
 
 

SELEÇÃO DE CANDIDATO(A) À VAGA DE  

ASSISTENTE CONTÁBIL 

 
A Associação Beneficente O Pequeno Nazareno, torna público a seleção de Assistente 

Contábil para compor a equipe da Organização. 

1. SOBRE A VAGA: 

VAGA ATRIBUIÇÕES 

ASSISTENTE 

CONTÁBIL 

 

        Auxiliar e dar suporte a gerente de 

Contabilidade na preparação e elaboração de 

balanço e balancetes; 

          Acompanhamento e respostas a auditorias 

externas/internas;  

          Composição de saldos de contas contábeis; 

         Emissão de certidões negativas; 

     Preparação de declarações fiscais: ECF e ECD; 

          Controle patrimonial; 

          Lançamentos contábeis; 

          Análise e composição de saldos contábeis;  

 Realizar controle de planilhas e relatórios contábeis. 

 

 

2. FORMAÇÃO DESEJADA: 

VAGA FORMAÇÃO 

ASSISTENTE 

CONTÁBIL 

 

 Ensino Superior Completo em Contabilidade; 

 Registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC); 

 Cursos e Formações em áreas afins; 

 

 

 



 
 

3. COMPETÊNCIAS, HABILIDADES E EXPERIÊNCIA DESEJADA: 

 Habilidade de trabalhar em equipe; 

 Habilidade no uso de sistemas informatizados; 

 Conhecimento no pacote Office Avançado; 

 Boa comunicação Oral e Escrita Intermediário; 

 Conhecimento em contabilidade do Terceiro Setor; 

 Capacidade analítica; 

 Conhecimento no sistema Fortes AC Contábil. 

4. SOBRE A VAGA: 

VAGA FORMAÇÃO 

ASSISTENTE 

CONTÁBIL 

 

 Lotação: Rua Senador Alencar, 1324, Centro, Fortaleza 

– CE; 

 Carga horária: 40 horas semanais. Horários a combinar. 

 Salário: R$ 2.500,00 (Bruto); 

 Benefícios: Transporte e Alimentação; 

 Duração do contrato: tempo indeterminado;  

 Início do trabalho: 01/10/2024; 

 

5. SOBRE A SELEÇÃO: 

ETAPA 1: Envio de currículos através do link: 

https://opequenonazareno.vagas.solides.com.br/vaga/476981 

 - Dias 18/09/2024 a 24/09/2024; 

ETAPA 2: Análise dos currículos e seleção de candidatos(as) que atendam o perfil 

desejado para próxima etapa – dia 25/09/2024; 

ETAPA 3: Entrevistas e seleção dos candidatos(as) – Dias 26/09/2024 e 27/09/2024; 

ETAPA 4: Divulgação do resultado – dia 27/09/2024 pelo site da Organização: 

www.opequenonazareno.org.br  

https://opequenonazareno.vagas.solides.com.br/vaga/476981
http://www.opequenonazareno.org.br/

