O Pequeno Organizacdo para ajusticae a
Nazareno dignidade da infancia brasileira

DIGNIDADE E JUSTICA
PARA A INFANCIA

SELECAO DE CANDIDATO(A) A VAGA DE
PROFISSIONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

A Associacdo Beneficente O Pequeno Nazareno, torna publica a selecdo de profissional
Auxiliar Administrativo para compor a equipe da Organizacao.

=

ATRIBUICOES:

Auxiliar nas rotinas administrativas para admissao de aprendizes;
Realizar controle de planilhas e relatérios;

Alimentar sistemas e plataformas do projeto;

Frequéncia escolar;

Digitalizagdo de Arquivos

Cadastro de jovens em sistema interno.
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2. FORMACAO DESEJADA:

v' Superior Completo em Administracao;
v Experiéncia de atuagdo na area.

3. COMPETENCIAS, HABILIDADES E EXPERIENCIA DESEJADA:

Pontualidade; Proatividade, organizagéo e capacidade de trabalho em equipe; Experiéncia
com trabalhos sociais envolvendo criangas e adolescentes; Habilidade no uso de sistemas
informatizados; Conhecimento no pacote office intermediario, correspondéncia eletrbnica e
redagdo empresarial; Boa comunicagdo oral e escrita

4. INFORMACOES

CNPJ: 00371.537/0001-68 | (85) 3212-5727 | Rua Senador Alencar, 1324
Centro, Fortaleza-CE | Cep: 60.030-051
www.opequenonazareno.org.br
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e Lotacdo: Rua Senador Alencar, 1324 — Centro / Rua Novo Farol, 44 — Vicente
Pinzon .

e Salario: R$ 2.000,00 (Bruto);

e Carga horéria: 40 horas semanais. Horarios a combinar

e Beneficios: Transporte e Alimentacéo;

e Duracéo do contrato: Prazo Indeterminado

5. SOBRE A SELECAO:

ETAPA 1: Envio de curriculos através do link:

https://opequenonazareno.vagas.solides.com.br/vaga/486679 - Dias 03/10/2024 a
07/10/2024;

ETAPA 2: Andlise dos curriculos e sele¢do de candidatos(as) que atendam o perfil
desejado para proxima etapa — dia 08/10/2024

ETAPA 3: Entrevistas e selecédo dos candidatos(as) — Dia 09/10/2024;

ETAPA 4: Divulgacao do resultado — dia 10/10/2024 pelo site da Organizacéo:
Www.opeguenonazareno.org.br
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